附件一：
团支部委员基本职责介绍
（一）团支部书记
1.及时传达和组织学习党和上级团委的决议、指示，经常向党组织和上级团组织请示汇报工作，反映情况。 
[bookmark: _GoBack]2.定期组织召开支委会议和支部大会，根据党组织和上级团组织的指示，从团支部的实际出发，研究、计划和组织团支部的工作，督促检查支部大会决议的执行情况。 
3.在团支部大会上，代表支委会报告工作情况，并且组织团员讨论听取团员的意见。 
4.经常注意掌握和了解团员青年思想、工作和学习等方面的情况，并且及时研究处理。 
5.与其他支委会成员保持密切联系，交流情况，研究工作，督促和帮助他们做好分管的工作。 
6.协助班主任、辅导员开展工作，关心班委会的工作，引导班委会中的团员发挥模范作用。 
（二）团支部副书记
协助团支部书记做好上述工作，书记不在学校时代理书记工作。 
（三）组织委员
1.了解和关心团员的工作和思想情况，按照《中国共产主义青年团基层组织“三会两制一课”实施细则（试行）》要求提出团的组织生活的内容和计划，督促、检查和指导团小组过好组织生活。 
2.掌握团员的模范事迹和遵守团的纪律的情况，建议支委会进行表扬、批评或处分，组织团系统评优等工作。 
3.按照《关于保持和增强团员先进性的意见》和《关于新形势下推进从严治团的规定》，对团员进行组织性、纪律性教育。 
4.按照《中国共产主义青年团发展团员工作细则》的要求了解培养积极分子的情况，研究发展新团员的工作。 
5.按照《关于中国共产主义青年团团费收缴、使用和管理的规定》要求做好团费收缴工作。 
6.依托“智慧团建”系统做好团员管理、团员统计工作，负责团员评议、接转团员组织关系等工作。 
7.协助团支部书记推动“活力团支部”建设。 
（四）宣传委员
1.根据党组织及上级团组织的安排，提出班团支部宣传工作计划，并组织实施。 
2.密切配合分校党委的中心工作，结合学生的思想状况和学院（部）不同阶段的任务，做好思想动员、宣传发动和通讯报道工作。 
3.经常收集和分析学生的思想情况，开展调查研究，及时反映他们的意见和要求并向党、团组织汇报。 
4.积极组织学生参加“京师讲坛”“挑战杯”等各类学术科技、实习实践活动。 
5.依托“团聚北师”微信公众号、学院（部）网站、微信公众号等组织、宣传班团支部活动。 
6.依托“i 志愿”系统组织、开展班团支部志愿服务。 
7.做好班团支部活动记录，收集好图片、视频、新闻稿等素材，组织办好班刊班报等。
（五）权益委员
1.合理有序地表达和维护同学正当权益，引导同学积极参与校园民主管理，加强学校与同学的交流和沟通。 
2.通过走访座谈、问卷调查等方式，收集同学意见建议，分析和掌握同学普遍利益诉求，及时反映和协调处理。 
3.将学校各部门的相关答复、工作进度，分校、学院（部）学生会的权益工作开展情况反馈给同学，建立稳定、点对点的反馈渠道。 
4.依托班级团支部，鼓励并组织班级同学为权益工作出谋划策，共同推动我校权益工作发展。 
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